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1. Wstep

1. Minimalny standard ustug i katalog stawek okresla m.in. najczesciej wystepujgce
koszty w projektach finansowanych z EFS w ramach programu regionalnego.

2. Przyjecie dopuszczalnej stawki nie oznacza, ze bedzie ona akceptowana w
kazdym budzecie — przy ocenie bedg brane pod uwage takie czynniki jak: specyfika
projektu, stopien ztozonosci projektu, wielkosS¢ grupy docelowej, miejsce realizaciji
projektu.

3. W przypadku przekroczenia ww. stawki Beneficjent jest zobowigzany do zawarcia
we wniosku o dofinansowanie / wniosku o ptatno$¢ uzasadnienia zaistniatej sytuaciji.

4. Wprowadzenie katalogu maksymalnych dopuszczalnych stawek nie oznacza
automatycznego akceptowania przez oceniajgcych stawek w ich maksymalnie
dopuszczonej wysokosci. Oceniajgcy kazdorazowo zobowigzani sg do weryfikacji
kosztéw zgodnie z zasadg efektywnego zarzagdzania finansami.

5. Jesli koszt nie zostat ujety w katalogu, istnieje mozliwos$¢ odniesienia sie do ceny
podobnej kategorii kosztowe;.

6. W przypadku wystgpienia w budzecie projektu kosztu spoza katalogu, oceniajgcy
kazdorazowo zobowigzani sg do dokonania oceny tego kosztu z perspektywy
efektywnosci i racjonalnosci kosztowej, w tym spetniania odpowiedniej relacji naktad
— rezultat.

7. Katalog ten jest obowigzkowym narzedziem oceny racjonalnosci i efektywnosci
kosztow.

2. Ogodlne zasady udzielania wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej
dzialalnosci gospodarczej

Wsparcie finansowe na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej i wsparcie
pomostowe jest przyznawane na warunkach okreslonych w podrozdziatach 4.2 — 4.5
~Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z
udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na
lata 2014-2020".

Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczynana przez uczestnikow projektu musi
zostac zarejestrowana na obszarze wojewédztwa dolnoslaskiego i moze by¢
prowadzona w formie: osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg, spofki
cywilnej, spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej.



Wsparcie finansowe na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej moze zostac
przyznane uczestnikowi projektu, o ile uczestnik projektu ztozyt oswiadczenie o
niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkow
Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
srodkow oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych
wydatkow zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac
przyznane uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalno$¢ zgodnie z art.
5 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow.

Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktore:

a)

b)

f)

9)

h)

posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub
prowadzity dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepiséw w
okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;
zawiesity lub miaty zawieszong dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie
przepisow o CEIDG lub KRS w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien
przystgpienia do projektu;

zamierzajg zatozyc¢ rolniczg dziatalnos¢ gospodarczg i rbwnoczesnie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990
r. 0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca
2018 r. o komornikach sgdowych.

w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty
wspolnikami spotek osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki
partnerskiej, spotki komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej), spotek
cywilnych;

w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty
czlonkami spoétdzielni utworzonych na podstawie prawa spotdzielczego?;.
chcg otrzymac srodki na dziatalno$¢ gospodarczg, ktdra w okresie 12
kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu prowadzona byta przez
cztonka rodziny, z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia,
sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalno$ci;

byty zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u
beneficjenta, partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach
projektu, a takze u oséb, ktore tgczy lub tgczyt z
beneficjentem/partnerem/wykonawcg lub pracownikiem beneficjenta,
uczestniczgcych w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow:

1 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedgcych cztonkami spétdzielni oszczednosciowo-
pozyczkowych, spoétdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw spdétdzielczych, jezeli nie osiggaja
przychodu z tytutu tego cztonkostwa



- zwigzek matzenski lub faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa i
powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) lub
- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
Wytgczenie dotyczy réwniez wszystkich oséb upowaznionych do skfadania
wigzgcych oswiadczenh woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy;
i) byty karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni
praw publicznych i nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
J) posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegto$ci w regulowaniu
zobowigzan cywilnoprawnych;
K) posiadajg zakaz dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
[) otrzymaly pomoc publiczng dotyczgca tych samych kosztow kwalifikowalnych,
o ktore bedg sie ubiega¢ w ramach projektu;
m) nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu
realizacji monitoringu i ewaluacji projektu;
n) odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjgtkiem osob objetych dozorem
elektronicznym.
Whnioskodawca moze poszerzy¢ katalog wykluczen, jezeli uzna, ze ze wzgledu na
specyfike projektu jest to uzasadnione. Informacja w tym zakresie powinna zostac
zamieszczona we wniosku o dofinansowanie projektu.

W celu zapewnienia przejrzystosci procedur przyznawania srodkoéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci beneficjenci przygotowujg minimalny zakres:
a) regulaminu rekrutacji uczestnikow,
b) formularza rekrutacyjnego,
c) karty oceny formularza rekrutacyjnego,
d) regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej,
e) minimalny zakres biznesplanu,
f) karty oceny biznesplanu,
g) wymagan dotyczgcych oceny biznesplanu,
h) wzoru umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy
uczestnikiem projektu a beneficjentem.

Ostateczne wersje powyzszych dokumentéw opracowujg beneficjenci i przekazujg do
zatwierdzenia IP RPO WD w terminie 20 dni roboczych poprzedzajgcych dzieh
rekrutacji do projektu (przy czym Regulamin rekrutacji uczestnikéw, formularz
rekrutacyjny oraz karta oceny formularza rekrutacyjnego powinny zostac
zatwierdzone w terminie poprzedzajgcym date podania do publicznej wiadomosci
warunkow rekrutacji). W przypadku zgtoszenia przez beneficjenta koniecznosci
wprowadzenia zmian do wskazanych dokumentéw, konieczne jest uzyskanie
ponownej akceptacji IP RPO WD dotyczacej zakresu oraz terminu wprowadzenia



proponowanych modyfikacji. IP RPO WD moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie
zmian do dokumentéw w szczegolnosci w przypadku, gdy nowe zapisy wprowadzajg
mniej korzystne rozwigzania dla uczestnikéw projektu. Ponadto IP RPO WD moze
nie wyrazic¢ akceptacji w przypadku gdy zmiana dokonywana jest w czasie trwania
danej edycji rekrutacji uczestnikéw projektu.

3. Rekrutacja uczestnikow

Rekrutacja do projektu odbywa sie dwuetapowo:

- | etap: ocena formalna formularza rekrutacyjnego oraz ocena merytoryczna
formularza rekrutacyjnego pod kgtem planowanej dziatalnosci gospodarczej,
prowadzona przez Komisje rekrutacyjna.

- Il etap: weryfikacja predyspozycji (w tym np. osobowos$ciowych, poziom motywaciji,
samodzielnos¢, przedsiebiorczosc, odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ planowania i
analitycznego myslenia, sumiennos¢) do samodzielnego zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, przeprowadzana przez doradce zawodowego.

Wynagrodzenie cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej jest kwalifikowalne w ramach
kosztéw posrednich. Do kosztéw bezposrednich mozna zaliczyé¢ tylko
rozmowe z doradca zawodowym, ktéry weryfikuje predyspozycje kandydatéw
do samodzielnego zalozenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Beneficjent opracowuje regulamin Rekrutacji, wzér formularza rekrutacyjnego
oraz karte oceny formularza rekrutacyjnego.
Regulamin rekrutacji powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

a) opis kryteriow kwalifikowalnos$ci uczestnikéw (wybor grup docelowych wraz z
ewentualnym uzasadnieniem),

b) kryteria ocen formularzy zgtoszeniowych oraz biznesplanéw opracowanych
przez kandydatow (elementy, ktére powinny by¢ brane pod uwage w trakcie
przeprowadzanej oceny),

c) metodologie przyznawania punktacji w ramach poszczegdélnych kryteriow wraz
ze szczegotowym uzasadnieniem,

d) minimalny zakres opisu uzasadniajgcego ocene formularzy zgtoszeniowych
oraz biznesplanéw (o ile ma zastosowanie),

e) minimalng liczbe punktéw kwalifikujgcych kandydata do udziatu w projekcie
lub kwalifikujgcych biznesplan do dofinansowania (o ile ma zastosowanie),

f) obowigzek poinformowania kandydatow o przyjetych kryteriach kwalifikacji do
udziatu w projekcie oraz oceny biznesplanéw (udokumentowany przez
podpisanie stosownego oswiadczenia),

g) mechanizmy postepowania w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
formularzy zgtoszeniowych oraz biznesplanow (o ile ma zastosowanie).



Minimalny wzér formularza rekrutacyjnego powinien zawiera¢ m.in. nastepujace
elementy:

a) dane kontaktowe kandydata,

b) status na rynku pracy i/lub inne dane pozwalajgce oceni¢ przynaleznosc¢
kandydata do danej grupy docelowej,

c) kroétki opis planowanej dziatalnosci gospodarczej (sektor, branza, posiadane
zasoby, w tym kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, planowany koszt inwestycji),

d) oswiadczenie o zapoznaniu sie przez potencjalnych uczestnikow projektu
z Regulaminem rekrutacji oraz Regulaminem przyznawania Srodkéw
finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci i akceptacji jego warunkow,

e) oswiadczenie o niezachodzeniu przestanek wskazujgcych na powigzanie
kandydata z beneficjentem/ partnerem/ wykonawcg/ podmiotem
przygotowujgcym wniosek o dofinansowanie projektu,

f) os$wiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w formularzu.

W celu dokonania oceny formularza rekrutacyjnego beneficjent powotuje Komisje
Rekrutacyjng, w sktad ktorej wchodzg osoby wyznaczone przez beneficjenta.
Formularz rekrutacyjny powinien podlega¢ ocenie losowo wybranych dwoch
cztonkow Komisji Rekrutacyjnej zgodnie z zakresem przewidzianym w Karcie oceny
formularza rekrutacyjnego.

Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci regulaminu rekrutacji,
formularza rekrutacyjnego dla kandydatéw ubiegajgcych sie o udziat w projekcie oraz
planowanego terminu rekrutacji na co najmniej 10 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia rekrutacji do projektu. Minimalny zakres karty oceny formularza
rekrutacyjnego powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

a) kryteria punktowe oceny formularza rekrutacyjnego,

b) uzasadnienie dla przyznanej oceny (minimum 5 zdan),

c) minimalng liczbe punktéw kwalifikujgcych kandydata do udziatu w projekcie,

d) oswiadczenie o niezachodzeniu przestanek wskazujgcych na powigzanie
cztonka Komisji Rekrutacyjnej oceniajgcego formularze rekrutacyjne z
kandydatami oraz o zachowaniu poufnosci dokonanej oceny.

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany przedstawi¢ we wniosku
CO najmniey:

a) sposob i tryb rekrutacji uczestnikdw projektu;

b) zasady stosowania i rozliczania stawki jednostkowej;

c) planowany zakres wsparcia szkoleniowego (w tym zatozenia programowe,
zakres tematyczny, metodyka nauczania, planowana liczba wykladowcow,
wymiar godzinowy, liczebnos¢ grup, itp.);

d) obiektywne i merytoryczne kryteria selekcji uczestnikow projektu, ktorym
zostang przyznane srodki na zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej;

e) sposdb i tryb monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia;

f) zasady odwotania sie uczestnika projektu od negatywnej decyzji beneficjenta.



Beneficjent w regulaminie rekrutacji wskazuje warunki zakwalifikowania kandydata
do Il etapu rekrutacji. Etap Il rekrutacji polega na przeprowadzeniu przez doradce
zawodowego analizy predyspozycji kandydata do samodzielnego zatozenia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Doradca za pomocg dostepnych narzedzi
(testy, rozmowa itd.) przeprowadza analize predyspozyciji, na podstawie ktorej
przyznaje ocene punktowg. Dodatkowo sporzgdza pisemne uzasadnienie swojej
oceny.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajgcej sie o udziat
w projekcie o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu do udziatu w projekcie.
Beneficjent przeprowadza procedure odwotawczg od wynikow rekrutacji zgodng z
regulaminem rekrutaciji.

4. Ustugi szkoleniowe

Wsparcie finansowe na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej moze by¢
uzupetnione o wsparcie w postaci ustug szkoleniowych (indywidualnych i
grupowych) udzielanych na etapie poprzedzajgcym rozpoczecie dziatalnoSci
gospodarczej (przygotowanie do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej).

Tematyke szkolen okresla beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu

jednoczesnie wykazujgc, ze zaplanowany przez niego zakres szkolen pozwoli
przygotowac uczestnikdw projektu do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze).
Tematyka szkolen moze obejmowac np.:

a) prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie,

b) podstawy marketingu,

C) prawo pracy,

d) prawo podatkowe,

e) praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych,

f) przepisy BHP w przedsiebiorstwie,

g) prawo handlowe,

h) zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

i) wdrazanie i obstuge programéw uzytkowych zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej (programy stuzgce do: wystawiania faktur,
prowadzenia ksiegowosci, rozliczania z ZUS i US),

J) sporzadzanie biznesplanow,

k) kwestie zwigzane z poprawg rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili
dziatalnosci i rynkow zbytu,

[) inne tematy niezbedne dla uczestnikow projektu z zakresu przygotowania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.



Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu powinien okresli¢ liczbe godzin
szkolenia, biorgc pod uwage ich uzytecznos$¢ dla uczestnikow projektu.

Wsparcie szkoleniowe realizowane jest na podstawie Umowy o $wiadczenie ustug
szkoleniowych, ktorej wzér opracowuje beneficjent.

Etap szkoleniowy winien zakonczy¢ sie wydaniem przez beneficjenta uczestnikom
projektu zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu zawierajgce co
najmniej:

a) imie i nazwisko uczestnika projektu,

b) liczbe godzin odbytego szkolenia,

c) zakres tematyczny szkolenia,

d) pieczec beneficjenta,

e) podpis przedstawiciela beneficjenta potwierdzajgcy dane zawarte w

zaswiadczeniu.

Wzér zaswiadczenia przygotowuje beneficjent.

Uczestnik projektu moze zosta¢ wykluczony przez beneficjenta z udziatu w projekcie,
jesli opusci wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych.

Osobom uczestniczgcym w szkoleniu, w okresie jego trwania, mozna pokry¢ koszty
opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi do lat 7 oraz osobami zaleznymi w wysokoSci
wynikajgcej z wniosku o dofinansowanie.

Ustugi szkoleniowe muszg byc¢ realizowane przez instytucje posiadajgce wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

5. Udzielenie wsparcia finansowego

W ramach konkursu nie ma wymogu, aby wsparcie dotacyjne otrzymaty wszystkie
osoby uczestniczgce w szkoleniach (np. uczestnik moze otrzymac negatywng ocene
biznesplanu), jednak zgodnie z kryterium dostepu nr 5 wszyscy uczestnicy projektu,
ktérzy utracili zatrudnienie po 1 marca 2020 r., otrzymajg $rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci i rozpoczng prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest przyznawane
wytgcznie w formie stawki jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie).

Obowigzujgca kwota stawki jednostkowej na samozatrudnienie wynosi 23 050
PLN.

Stawka jednostkowa jest wykazana we wniosku o ptatnos¢ przez beneficjenta jako
wydatek kwalifikowalny po jej wyptaceniu na rzecz uczestnika. Stawka jednostkowa
jest kwalifikowalna, jezeli osiggniety zostanie okreslony dla niej wskaznik liczba 0sob,
ktére podjety dziatalno$¢ gospodarczg, a beneficjent bedzie posiadat dokumenty
niezbedne do rozliczenia stawki jednostkowej potwierdzajgce podjecie dziatalnosci
gospodarczej. W przypadku gdy dziatalno$¢ gospodarcza nie zostanie podjeta lub
nie zostanie zachowany minimalny okres utrzymania dziatalno$ci gospodarczej



stawka jednostkowa podlega zwrotowi.

W okresie trwato$ci wsparcia beneficjent przeprowadzi kontrole kazdej
dofinansowanej w projekcie dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia
faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole
przeprowadzane sg nie pozniej niz przed ztozeniem koncowego wniosku o ptatnos¢.

Podczas kontroli, o ktérej mowa powyzej, nie sg weryfikowane dokumenty ksiegowe
oraz zgodnos¢ wysokosci poniesionych wydatkéw z szacunkowym budzetem z
biznesplanu. Przedmiotem kontroli jest ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢
gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona. W tym celu kontrola odbywa sie w
miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o dokumenty
dotyczace prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej
dziatalnosci). Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowos¢
przedsiewziecia (np. ksiega przychoddw i rozchoddéw), czy sg odprowadzane sktadki
do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg zawierane umowy z klientami,
czy wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzone;j
dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp.
W sytuacji, gdy na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wsparcie finansowe podlega zwrotowi.

Za date rozpoczecia i zakonczenia udziatu we wsparciu nalezy uznac¢ date wyptaty
srodkéw uczestnikowi projektu na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ile uczestnik
nie otrzymat innej niz wsparcie finansowe formy wsparcia.

Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu jest prowadzona co
najmniej przez 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
(zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS), przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu

z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.

Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu nie moze zosta¢ zawieszona
w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia wskazanego jako data rozpoczecia
dziatalnosci w CEIDG albo KRS.

W przypadku ustanowienia zarzgdcy sukcesyjnego, ktory zarzadza
przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci, nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego
otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczo$ci mogg zostaé udzielone po uzyskaniu
przez uczestnikow projektu wpisu tworzonego przedsiebiorstwa do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS.
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Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci sg udzielane na podstawie wniosku
sktadanego przez uczestnika projektu beneficjentowi wraz z biznesplanem.
Whniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczo$ci powinien
zawierac¢ co najmniej:
a) imie i nazwisko uczestnika projektu;
b) nazwe otwieranej dziatalnosci gospodarczej i miejsce (adres) prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;
C) opis rozpoczynanej dziatalnosci gospodarczej (zakres terytorialny, rodzaj
Swiadczonych ustug, itp.);
d) planowane daty rozpoczecia i zakonczenia wykorzystania wnioskowanych
Srodkow;
e) wnioskowang wartos¢ srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;
f) przewidywane wydatki kwalifikowalne wraz z planowanym terminem ich
ponoszenia.

Uczestnik projektu do czasu ztozenia Whiosku o przyznanie srodkow finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci ma prawo dokonac¢ zmiany rodzaju prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej w stosunku do informacji podanych w formularzu
rekrutacyjnym. Powyzsza zmiana powinna wynikac z udziatu w etapie szkoleniowym,
czyli oznacza, ze dzieki udziatowi w etapie szkoleniowym uczestnik projektu moze
zweryfikowaé swoje zamiary odnosnie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej i
dokonac¢ odpowiedniej zmiany na etapie sktadania Wniosku o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczoSci.

Whiosek o przyznanie srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczo$ci jest
skfadany przed dniem uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informac;ji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS.

Wzér Whiosku o przyznanie srodkow finansowych na rozwdéj przedsiebiorczo$ci oraz
wzory zatgcznikdédw do niego opracowuje beneficjent.

Beneficjent okresla termin rozpoczecia i zakonczenia sktadania Wnioskéw o
przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i powiadamia o tych
terminach uczestnikow projektu. Czas oceny Whioskow o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwoj przedsiebiorczo$ci oraz biznesplanow beneficjent
przedstawia we wniosku o dofinansowanie projektu. Ocena ztozonych wnioskéw
wraz z biznesplanem powinna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz 15 dni
roboczych liczgc od dnia zakohczenia sktadania wnioskdw przez uczestnikow
projektu.

Ocena biznesplanu jest dokonywana pod kgtem potwierdzenia zasadnosci
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez danego uczestnika projektu,
mozliwosci jej funkcjonowania i utrzymania sie na rynku przez co najmniej minimalny
wymagany okres 12 miesiecy oraz prawidtowosci sporzgdzenia budzetu
przedsiewziecia.
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Minimalny zakres wymagan merytorycznych dotyczgcych oceny Whioskow o
przyznanie srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczos$ci wraz z biznesplanem
powinien obejmowac w szczegolnosci nastepujgce elementy wraz z przypisang im
punktacjg oraz uzasadnieniem dla przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach
kazdej z czesci oceny):
a) wykonalno$¢ przedsiewziecia (dostepnos¢ zasobdw, mozliwosci pozyskania
i utrzymania rynkow zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie
okresu 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,
b) operacyjnosc¢ (przejrzystosc, prostota, zrozumiatosé zatozen),
c) kompletnosc (catosciowosc¢ opisu przedsiewziecia),
d) niezbednosc i racjonalno$c¢ finansowa zakupow towarow lub ustug
przewidzianych w biznesplanie ze srodkéw przyznanych na rozwaj
przedsiebiorczosci.

Beneficjent moze narzuci¢ dodatkowe kryteria oceny wnioskow oraz zatgczonych do
nich biznesplanow, ktére jego zdaniem pozwolg na efektywniejsze wykorzystanie
dotacji. Kryteria, wedtug jakich bedg oceniane wnioski o przyznanie srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci muszg by¢ przedstawione uczestnikom
projektu przed ogtoszeniem naboru wnioskéw.

Beneficjent powotuje Komisje Oceny Wnioskow (KOW) w celu zapewnienia
bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur oceny. W sktad Komisiji
Oceny Whnioskéw wchodzg eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualni
eksperci zewnetrzni (niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta). IP
RPO WD moze delegowac¢ swojego pracownika do udziatu w posiedzeniu Komisji. W
tym celu beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP RPO WD o
terminie i miejscu posiedzenia Komisji na co najmniej 5 dni roboczych przed jej
zwotaniem. Pracownik IP RPO WD wykonuje funkcje zwigzane z uczestnictwem w
posiedzeniach Komisji w ramach swych obowigzkow stuzbowych, bez mozliwosci
dodatkowego wynagrodzenia ze strony beneficjenta. Komisja obraduje zgodnie

z regulaminem przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczo$ci.
Pracownik IP RPO WD uczestniczacy jako obserwator w posiedzeniach Komisji
Oceny Whnioskoéw czuwa nad tym, aby prace KOW odbywaty sie zgodnie z zasadami
realizacji wsparcia dla oséb zamierzajgcych rozpoczag¢ dziatalnos¢ gospodarczg w
ramach Dziatania 8.3, regulaminem przyznawania srodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci, dokumentami programowymi obowigzujgcymi w ramach RPO
WD 2014-2020 oraz przepisami prawa. Ponadto obserwator podczas prac KOW ma
na celu gwarantowac bezstronnos¢ oraz zachowanie procedur podczas
przyznawania srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.
Pracownik IP RPO WD uczestniczacy jako obserwator w posiedzeniach KOW nie
wykonuje czynnosci lezgcych w gestii cztonkéw Komisji, a jedynie je obserwuje i
zgtasza zastrzezenia w przypadku nieprzestrzegania zasad okreslonych w ww.
dokumentach. Ponadto pracownik IP RPO WD uczestniczgcy jako obserwator
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w posiedzeniach Komisji Oceny Wnioskow ma prawo wgladu do wszystkich
dokumentow zwigzanych z posiedzeniami Komisiji.

Po przeprowadzeniu oceny Komisja Oceny Wnioskéw podejmuje decyzje o
przyznaniu srodkéw finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci, negocjacji wniosku,
nie przyznaniu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z powodu braku
srodkow lub jego odrzuceniu. Beneficjent pisemnie informuje (za potwierdzeniem
odbioru) uczestnika projektu o podjetej decyzji w terminie 5 dni roboczych od dnia
dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym wynikiem oceny. W
przypadku decyzji o przyznaniu srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci,
oznacza to zobowigzanie beneficjenta do podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego z uczestnikiem projektu, ktéremu to wsparcie przyznano. Jezeli
Komisja, na etapie rozpatrywania Whiosku o przyznanie srodkow finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci, wykaze np. btedne zatozenia odnosnie wydatkow
kwalifikowalnych, ktére mozna pokry¢ ze srodkéw finansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci lub biznesplanu, moze podjg¢ negocjacje z uczestnikiem projektu.
W ramach negocjacji uczestnik ma prawo dokonania korekt w ztozonym przez niego
wniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny
Whniosku o przyznanie $rodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczos$ci Komisja
stwierdzi, ze rozpoczeta dziatalnos¢ gospodarcza jest wykluczona z uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisow
uniemozliwiajgce udzielenie srodkow.

W przypadku nie przyznania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z
powodu braku Srodkow lub odrzucenia Whniosku o przyznanie Srodkow finansowych
na rozwaoj przedsiebiorczosci uczestnik projektu w ciggu 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o podjetej decyzji ma prawo do ztozenia wniosku o ponowng
weryfikacje Wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informac;ji i/lub
uzupetnieniem ewentualnych uchybien. Weryfikacji podlega ten sam Whniosek o
przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z uwzglednieniem
wyjasnien i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien. W ramach procedury
odwotawczej uczestnik nie sktada nowego Whiosku o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. W takiej sytuacji Komisja Oceny
Whnioskdéw w ciggu 5 dni roboczych od dnia ztoZzenia wniosku o ponowng weryfikacje
Whniosku o przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczo$ci ponownie
rozpatruje Wniosek o przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczoSci.
Pracownik IP RPO WD uczestniczacy jako obserwator w posiedzeniach Komisji
Oceny Wnioskoéw powinien wyrazi¢ swojg opinie nt. ponownie weryfikowanego
wniosku w zakresie zgodnosci postepowania z zasadami obowigzujgcymi w ramach
Dziatania 8.3. Ponowna weryfikacja Wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosSci nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére
uczestniczyly w ocenie pierwotnej wersji dokumentu. Ponowna weryfikacja Wniosku
0 przyznanie Srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczo$ci jest ostateczna.
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Beneficjent niezwtocznie informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu
o wynikach powtérnej oceny Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczoSci.
Beneficjent powinien utworzy¢ rezerwe finansowa w wysokosci minimum 15%
wartosci srodkow finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci planowanych do
udzielenia w ramach projektu. Wspomniana rezerwa pozwoli przyznac srodki
finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci uczestnikom projektu, ktorych Whnioski o
przyznanie Srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci zostaty pozytywnie
rozpatrzone w wyniku ich ponownego rozpatrzenia. W przypadku, gdy utworzona
rezerwa nie zostanie w catosci wykorzystana beneficjent moze jg przeznaczy¢ na
przyznanie srodkow finansowych na rozwaj przedsiebiorczo$ci oraz/lub realizacje
wsparcia pomostowego.
Uczestnikowi projektu, ktorego Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci jest ponownie weryfikowany srodki finansowe na rozwoj
przedsiebiorczosci mogg by¢ udzielone, o ile odwotanie zostato rozpatrzone
pozytywnie, tzn. uzyskat minimalng ilos¢ punktow uprawniajgcg do otrzymania dotac;ji
oraz beneficjent dysponuje wystarczajgcymi srodkami.
Podsumowaniem prac Komisji Oceny Wnioskow jest protokét, podpisywany réwniez
przez obserwatora, ktory weryfikuje zgodnos¢ zapisdéw protokotu z rzeczywistym
przebiegiem obrad Komisji oraz z zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci obserwator zgtasza zastrzezenia w formie
adnotacji pisemnej na protokole. Obserwator dokonuje weryfikacji protokotu rowniez
w zakresie prawidtowosci dokonanej oceny, w tym m.in. kolejnosci wnioskow na
liscie rankingowej. Skfadajgc podpis na protokole obserwator potwierdza swoj udziat
w pracach Komisji Oceny Wnioskdw, ich prawidtowy przebieg (jesli nie zamiesci
opisu stwierdzonych nieprawidtowosci) oraz zgodnos¢ informacji zawartych w
protokole z zasadami przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci i ze stanem faktycznym (rozumianym jako faktyczny przebieg
obrad, a nie zawartos¢ wnioskow czy kart oceny, chyba Zze obserwator wyrazi takg
wole i potrzebe).
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku beneficjent zawiera z uczestnikiem projektu
Umowe na otrzymanie wsparcia finansowego, ktéra zawiera co najmnie;:
a) nazwe projektu realizowanego przez beneficjenta,
b) numer umowy,
C) strony umowy,
d) przedmiot umowy,
e) wysokosc wsparcia finansowego i sposéb ich przekazania oraz rozliczania,
f) zobowigzanie przedsiebiorcy do korzystania ze srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
dokumencie oraz z programem pomocowym,
g) zobowigzanie przedsiebiorcy do poddania sie kontroli w zakresie
prawidtowosci korzystania ze srodkéw finansowych na rozwo;j
przedsiebiorczosci,
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h) zasady zwrotu udzielonych przedsiebiorcy srodkow finansowych na rozwo;j
przedsiebiorczosci,

1) zobowigzanie przedsiebiorcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
co najmniej rok, oznacza to koniecznos¢ pozostania w rejestrze Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze
Sgdowym przez okres co najmniej 12 miesiecy,

j) warunki zmiany lub rozwigzania umowy.

Zatgcznikiem do Umowy jest Whiosek o przyznanie $rodkdéw finansowych na rozwaoj
przedsiebiorczo$ci wraz z zatgcznikami.

Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego moze zosta¢ zawarta dopiero po
uzyskaniu przez uczestnika projektu wpisu CEIDG.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu. Beneficjent w ciggu 15 dni roboczych od otrzymania wniosku uczestnika
projektu informuje go pisemnie (za potwierdzeniem odbioru) o decyzji dotyczacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Beneficjent w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego moze okresli¢
dodatkowo zabezpieczenie zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w przypadku
niedotrzymania warunkow umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Formami
zabezpieczenia mogg byc¢: poreczenie, weksel wiasny, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada
rachunku bankowego albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy uczestnik projektu ponosi na
wiasne ryzyko i wtasny koszt.

Beneficjent w dniu zawarcia umowy z uczestnikiem projektu zobowigzany jest do
wydania zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis zgodnie z zapisami
niniejszych dokumentu.

W sytuaciji, gdy dotacje otrzymata spotka cywilna, zatozona w ramach projektu przez
uczestnikow projektu, nalezy wydac zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis
spotce cywilnej sumujgc kwoty, jakie otrzymali poszczegdlni wspdlnicy spotki oraz
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis poszczegdlnym uczestnikom
projektu.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki na rozwdj przedsiebiorczosci, moze
przeksztatci¢ jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w spotke cywilng w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, przy zachowaniu nastepujgcych
warunkow:

a) przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia
jest zbiezny z przedmiotem dziatalnosci oséb prowadzgcych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg, ktore otrzymaty wsparcie finansowe na rozwoj
przedsiebiorczosci na podstawie zaakceptowanego biznesplanu oraz
przewidzianej w nim struktury wydatkow,
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b) przeksztatcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dgzeniem do zwiekszenia
skali realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na
temat mozliwos$ci jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkow zbytu lub
tez odbiorcow realizowanych ustug),

c) zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do
umowy podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu
akceptacji beneficjenta oraz po zasiegnieciu opinii IP RPO WD.

Wspodlnikiem w utworzonej spoétce cywilnej moze by¢ osoba nie biorgca udziatu w
projekcie, pod warunkiem, ze spetnia ona kryteria kwalifikowalnosci dla Dziatania 8.3.
W tym przypadku beneficjent udzielajgcy pomocy powinien wydac¢ zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis zaréwno uczestnikowi projektu, jak rowniez spotce
cywilnej - proporcjonalnie do udziatu uczestnika projektu.

6. Wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej

Wsparcie finansowe bezzwrotne na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j
moze by¢ uzupetnione w ramach projektu o wsparcie pomostowe w postaci pomocy
finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz rownowartos¢
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace?, obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia
bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Warunki dotyczgce wsparcia pomostowego:

a) wsparcie pomostowe jest przyznawane na pokrycie obowigzkowych sktadek
ZUS i innych wydatkow biezgcych wytgcznie w kwocie netto (bez podatku
VAT), do wysokosci o ktérej mowa powyzej;

b) wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia
przedktadanego przez uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych
wydatkow, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym
beneficjent ma prawo zgdaé wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w
rozliczeniu;

C) udzielenie wsparcia pomostowego odbywa sie na podstawie umowy zawartej
z uczestnikiem.

Wsparcie pomostowe jest udzielane na wniosek uczestnika.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego moze zostac ztozony w ciggu 5
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, czyli dnia uzyskania wpisu
do CEIDG lub KRS. W przypadku, gdy Wniosek o przyznanie wsparcia
pomostowego nie zostanie ztozony przez przedsiebiorce w okresie do 5 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oznacza to rezygnacje z mozliwosci

2 Przy wyliczaniu maksymalnej kwoty pomocy, do kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace wlicza
sie wydatki, o ktérych mowa w lit. a), tj. w kwocie bez podatku VAT.
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skorzystania ze wsparcia pomostowego. Wsparcie pomostowe jest przyznawane na
podstawie Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego, ktérego wzér okresla
beneficjent.
Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ co najmniej:
a) imie i nazwisko przedsiebiorcy skfadajgcego wniosek,
b) nazwe przedsiebiorstwa oraz miejsce (adres) prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
c) planowane daty rozpoczecia i zakonczenia korzystania ze wsparcia
pomostowego,
d) wnioskowany zakres wsparcia pomostowego, w tym w szczegodlnosci:
wnioskowang kwote wsparcia finansowego, uzasadnienie koniecznosci
udzielenia wsparcia.

Do wniosku uczestnik projektu powinien zatgczyc:

a) oswiadczenie o nieuzyskaniu wsparcia pomostowego tego samego typu, o
jakie sie ubiega,

b) oswiadczenie o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych
kosztow kwalifikowalnych oraz nieubieganiu sie o inng pomoc dotyczgcg tych
samych kosztow kwalifikowalnych,

c) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

Ocena Whioskow o przyznanie wsparcia pomostowego jest dokonywana przez
jedng osobe co najmniej w oparciu o nastepujgce kryteria:

a) cel udzielanego wsparcia pomostowego;

b) wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia pomostowego;

c) intensywno$¢ pomocy de minimis;

d) maksymalne wartosci pomocy de minimis.

Beneficjent moze narzuci¢ dodatkowe kryteria oceny wnioskow, ktére jego zdaniem
pozwolg na efektywniejsze wykorzystanie wsparcia. Dodatkowe kryteria oceny
Whioskdéw o przyznanie wsparcia pomostowego beneficjent wykazuje we wniosku o
dofinansowanie projektu.

Czas oceny Wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego beneficjent przedstawia
we wniosku o dofinansowanie projektu.

Na podstawie dokonanej oceny beneficjent podejmuje decyzje o przyznaniu
wsparcia, negocjacji lub odrzuceniu wniosku. Beneficjent pisemnie informuje (za
potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o decyzji w terminie 5 dni roboczych od
dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem.

W sytuacji, gdy beneficjent nie bedzie posiadat odpowiednich srodkéw na realizacje
wsparcia pomostowego dla wszystkich przedsiebiorcow, ktérych wnioski zostaty
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zaakceptowane, moze negocjowac warto$¢ wsparcia pomostowego, tak aby
zapewni¢ wsparcie dla mozliwie najwiekszej liczby uczestnikdéw projektu.

W sytuaciji przyjecia Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego beneficjent
podpisuje Umowe o przyznanie wsparcia pomostowego, ktéra zawiera co najmniej:

a) nazwe przedsiebiorstwa, ktére bedzie korzystac¢ ze wsparcia;

b) wartos¢ udzielonego wsparcia;

c) zobowigzanie przedsiebiorcy do poddawania sie kontroli w zakresie
prawidtowosci korzystania ze wsparcia pomostowego i przestrzegania zasad
pomocy de minimis;

d) okres udzielanego wsparcia,

e) zobowigzanie przedsiebiorcy do zwrotu wartosci udzielonego wsparcia w
przypadku jego wykorzystania niezgodnie z zapisami niniejszej umowy,
przepisami prawa.

Zatgcznikiem do Umowy jest Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego.

Wz6r Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego opracowuje beneficjent.
Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego moze zosta¢ podpisana po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej. Dokument poswiadczajgcy ten fakt stanowi
zatgcznik do umowy.

7. Zasady udzielania pomocy publicznej

1. Pomoc w ramach Dziatania stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1)
oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

2. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie daty podpisania
poszczegolnych uméw o przyznanie: dotacji, finansowego wsparcia
pomostowego, zawieranych miedzy beneficjentem, a uczestnikiem projektu.
Umowy powinny precyzyjnie okreslac wysokos¢ srodkow, jakie otrzyma dany
beneficjent pomocy w ramach projektu.

3. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej (beneficjent) ma obowigzek
zweryfikowania zaréwno warunkéw otrzymania wartosci wsparcia przez
uczestnika projektu, ktéry uruchomit dziatalnos¢ gospodarczg (limit), jak i innych
przedstawianych informacji, w tym Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy rozporzgdzenia Rady Ministréw z
dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis
(Dz. U. 2014 poz. 1543), zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
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minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. 2014 poz. 1550), a takze
przygotowanie i przedstawienie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach
Swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020.

. Beneficjent przed udzieleniem pomocy de minimis jest zobowigzany do
zweryfikowania w systemie SUDOP (System Udostepniania Danych o Pomocy
Publicznej) danych dotyczacych wszystkich uczestnikdéw projektu. Potwierdzenie
dokonania przedmiotowej weryfikacji powinno znajdowac sie w dokumentacji
poszczegolnych osob.

. Srodki finansowe na zatozenie wtasnej dziatalno$ci gospodarczej traktowane sg
jako pomoc de minimis udzielong w petnej wartosci, co oznacza, ze jej
wysokos¢ nie jest weryfikowana i nie podlega ewentualnej korekcie.

. Jezeli w wyniku rozliczenia finansowego wsparcia pomostowego uczestnik
przedstawi dokumenty Swiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty, niz wartosé
zapisana w zaswiadczeniu, beneficjent zobligowany jest do wydania korekty
zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt. 3a (ustawy z dnia 30 kwietnia 2004
r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej), w ktérym
wskazuje witasciwg warto$¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci
poprzedniego zaswiadczenia.

. W przypadku aktualizacji zaswiadczenia, beneficjent zobligowany jest do
dokonania korekty danych w SHRIMP (System Harmonogramowania Rejestracji
i Monitorowania Pomocy): http://shrimp.uokik.gov.pl/.

. Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej finansowe wsparcie
pomostowe nalezy zdyskontowac. Zasady dyskontowania okresla
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegoOtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w
réznych formach. W tym przypadku warto$¢ pomocy jest ustalana jako
Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartosci udzielonej
pomocy nalezy dokona¢ ponownego jej zdyskontowania wskazujgc w pozycji
,wartos¢ ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktérego dokonuje sie
dyskontowania” rzeczywistg warto$¢ przyznanej pomocy.
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8. Katalog dopuszczalnych stawek dla towaréw i ustug

Tabela 1.

SPRZET KOMPUTEROWY I INNY*

Maksymalny dopuszczalny

Rodzaj sprzetu Jednostka L
komputer lub laptop z systemem sztuka 4 000,00 zt
operacyjnym i oprogramowaniem

drukarka sztuka 880,00 z
projektor/rzutnik sztuka 2 600,00 z
urzgdzenie wielofunkcyjne sztuka 1 700,00 zt

*Wydatki, co do zasady nie powinny by¢ kwalifikowalne w ramach projektéw, chyba ze jest to
niezbedny sprzet do realizacji konkretnego zakresu merytorycznego danego zadania.
Whioskodawca decydujac sie na realizacje projektu powinien posiadac¢ urzgdzenia
techniczne umozliwiajgce przeprowadzenie szkolen, warsztatow, seminariéw, konferenciji.

W wyjatkowych przypadkach, gdy Wnioskodawca nie posiada wystarczajgcego zaplecza
technicznego i urzgdzenia te sg niezbedne do prowadzenia zaje¢, wydatek moze zostaé
uznany za kwalifikowalny w catosci lub czesci.

Tabela 2.

WYNAGRODZENIA PERSONELU MERYTORYCZNEGO

Rodzaj wynagrodzenia

Jednostka

Maksymalna stawka
(catkowity koszt pracodawcy)

doradca zawodowy

godzina

150,00 zt*

*w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami — koszt godziny moze wzrosng¢ o 20-50%

Tabela 3.

WYNAJECIE SAL

Rodzaj sali Jednostka Maksymalna stawka
sala szkoleniowa dzienh (8h) 560,00 zt

Tabela 4.

MATERIALY SZKOLENIOWE *

Rodzaj materiatu Jednostka Maksymalna stawka
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zestaw szkoleniowy, tj. teczka, komplet 29,00 zt
notes, dtugopis

*Zakup materiatdw uzalezniony bedzie dodatkowo od potrzeb i specyfiki szkoleniowe;j,
warsztatowej, seminaryjnej, konferencyjnej. Zestaw moze uwzglednic¢ inne, niezbedne
materiaty szkoleniowe, np. kalendarz, otéwek, gumka.

Tabela 5.

CATERING, NOCLEG, ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

Rodzaj wydatku Jednostka | Maksymalna stawka na osobe
Catering — przerwa kawowa? zestaw 23,00 zt
Catering — zestaw 38,00 zt

lunch/obiad/kolacja?

Nocleg w kraju (koszt jednej

doby)? osoba 240,00 z

Réwnowartos¢ kosztu najtanszego
ilogé Srodka transportu publicznego na
przejazdow | danej trasie (cena uzalezniona od
cennikow operatoréw komunikaciji
publicznej)

Zwrot kosztow dojazdu

L Wydatek nie powinien by¢ kwalifikowalny, jezeli forma wsparcia, w ramach ktérej ma by¢
Swiadczona przerwa kawowa dla tej samej grupy osob w danym dniu trwa krécej niz 4
godziny lekcyjne. Zakres: standardowa przerwa kawowa (kawa, herbata, woda, ciastka,
soki), przy czym istnieje mozliwos¢ szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okres$lone;j
cenie rynkowej. Cena rynkowa powinna by¢ uzalezniona od rodzaju oferowanej ustugi i jest
nizsza, jesli finansowany jest mniejszy zakres ustugi (np. kawa, herbata, woda, soki bez
drobnych lub stodkich przekasek).

2 Mozliwo$¢ kwalifikowania wydatku powinna zostaé ograniczona do projektéw, w ktérych
wsparcie dla tej samej grupy osob w danym dniu trwa nie krocej niz 6 godzin lekcyjnych.
Koszt obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie), przy czym istnieje mozliwo$¢ szerszego
zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie rynkowej. Cena zestawu moze ulec
podwyzszeniu w przypadku konieczno$ci zakupu napoju (np. kompot, jesli nie jest sktadowg
zestawu obiadowego). Cena rynkowa powinna by¢ uzalezniona od rodzaju oferowanej ustugi
i jest nizsza, jesli finansowany jest mniejszy zakres ustugi (np. obiad sktadajgcy sie tylko z
drugiego dania).

3 Ustuga powinna by¢ zamawiana co do zasady w przypadku szkolen, warsztatow,
seminariow, konferencji co najmniej dwudniowych, jednoczesnie mozliwos¢
zagwarantowania noclegu nalezy ograniczy¢ dla uczestnikow, ktérzy posiadajg miejsce
zamieszkania w miejscowosci innej niz miejscowos$é, w ktorej odbywa sie szkolenie.

W przypadku szkolen, warsztatow, seminariéw, konferencji jednodniowych istnieje mozliwos¢
poniesienia w projekcie ww. kosztu w sytuacji, gdy miejsce prowadzenia szkolenia,
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warsztatéw, seminariow, konferencji jest znacznie oddalone od miejsca zamieszkania osoby
W nim uczestniczgcej.

Obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze
Sniadaniem, przy czym istnieje mozliwos¢ szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w
okreslonej cenie rynkowej i jest to uzasadnione celami projektu.

Obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach 2-osobowych (nocleg w pokojach 1-osobowych
jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych przypadkach).
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